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Eboli, 09/11/2024                                                     

AI DOCENTI 

AL D.S.G.A. 

AL PERSONALE ATA  

AL SITO WEB 

Oggetto: Documentazione a.s. 2024/2025: disposizioni 

Ai fini di una regolare e proficua gestione della documentazione digitale relativa all’anno scolastico 2024-2025, 

si impartiscono le seguenti disposizioni: 

DOCUMENTI IN FORMATO DIGITALE SCADENZA 
DOCENTI 

INTERESSATI 

MODALITÀ DI 

TRASMISSIONE 

Documenti di inizio anno   Caricare su DRIVE  

1. Drive 

2. Condivisi con me 

3. Documenti AS 24-25 

4. Ordinario/Scienze applicate 

5. Classe di proprio riferimen-

to (1A, 1B …) 

Nominare i file secondo  

il criterio di seguito indicato: 

classe - anno scolastico - tipo 

di documento - disciplina - do-

cente 

Progettazione annuale (pa) 15/11/2024 Tutti i docenti 

Progettazione annuale del consiglio di classe  (pacc) 15/11/2024 Coordinatori 

PDP-PEI*  30/11/2024 

Coordinatori/ 

docente di  

sostegno 

Documenti di fine anno   

Progettazione annuale svolta (pas) 15/06/2025 Tutti i docenti 

Relazione finale (rf) 15/06/2025 Tutti i docenti 

Documento 15 maggio (classi V) 13/05/2025 Coordinatori classi V 

Inviare all’indirizzo mail: 

saps01000g@istruzione.it 
Relazioni attività svolte  

 
12/06/2025 

Coadiutori D.S. 

 FF.SS. 

Referenti PCTO  

Coordinatori di classe  

Direttori Laboratori 

Direttori Dipartimento 

* Documento cartaceo da consegnare al docente referente 

 

Documenti di fine anno  
Registro 

• Attività Potenziamento/Recupero Registro 

• Attività Arricchimento Offerta Formativa 
12/06/2025 Incaricati Consegna in Segreteria 

Notebook 12/06/2025 
Docenti in servizio  

fino al 31/08/2025 
Consegna in Segreteria 

Elaborati studenti 12/06/2025 
Docenti  

discipline prove scritte 
Consegna in Segreteria 

Domanda di ferie 12/06/2025 Tutti i docenti Argo - Servizi Personale 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Anna Gina Mupo 
Documento firmato digitalmente ai sensi  

del Cad e normativa correlata 
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